
Учёт денежных 
средств

1.Порядок оформления денежных и кассовых 
документов.

2. Правила заполнения отчета кассира 
в бухгалтерию.



Касса

Денежная наличность предприятия;
подразделение предприятия,
осуществляющее операции с наличными
деньгами; а также помещение, где
расположено такое подразделение;
участок бухгалтерского учёта,
предназначенный для отражения
информации о движении наличных
денежных средств и денежных
документов.



Кассовые операции 

Операции с физическими и
юридическими лицами по приёму и
выдаче наличных денежных средств
(банкноты и монеты), осуществляемые
предприятиями, банками.

Представляют собой совокупность
материально-технических процедур,
заключающихся в приёме (инкассация),
хранении и выдаче наличных денег.



Документы оформляющие 
кассовые операции

1. Приходный ордер;

2. Расходный ордер;

3. Кассовая книга;

4. Расчетно-платежная ведомость;

5. Платежная ведомость.



Приходный кассовый 
ордер

Документ первичного бухгалтерского
учета, с помощью которого
оформляется поступление денежных
средств в кассу.



Приходный кассовый ордер



Расходный кассовый 
ордер

Документ первичного бухгалтерского
учета, с помощью которого
оформляется выдача денежных средств
из кассу.



Расходный кассовый ордер



Кассовая книга

Документов в котором отражается
информация по всем поступлениям и
выдачам наличных денег в кассе
организации.



Кассовая книга



Расчётно-платёжная 
ведомость

Применяются для расчета и выплаты
заработной платы работникам
организации.



Расчётно-платёжная ведомость



Платёжная ведомость

Документ, предназначенный для
выдачи работникам заработной платы,
премий, пособия по временной
нетрудоспособности или других
выплат.



Платёжная ведомость



Справка-отчёт кассира

Содержит показания контрольно-
суммирующих счетчиков, сумму полученной
за день или смену выручки, суммы возвратов
наличных денег покупателям.



Справка-отчёт кассира



Задание
Приходный КО:

Оформить ПКО № 126 от
21.10.2019г.

По приказу руководителя
ООО «Фонтан» требуется снять
с р/с 7 000 руб. на
командировочные расходы.
Приход денег в кассу
отражается приходным
кассовым ордером № 26 от
21.10.2019г. Основанием
считать чек № 3 от
21.10.2019г.

Расходный КО:

Оформить РКО № 123 от
21.10.2019г.

По приказу руководителя
ООО «Фонтан» № 305 от
21.10.12 г. Абрамов А.А.
направляется в командировку.
Деньги Абрамов получил по
паспорту серии 63-00 номер
675439, выданному МВД по
г.Нальчику 14.01.2015г.

Расходный кассовый ордер
подписывается директором
ООО «Фонтан» и главным
бухгалтером. Из кассы выдано
5 000 руб.



Спасибо 
за внимание!


