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1. Общие положения 

1.1. Положение о государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК) 

разработано в соответствии с: 

- п. 5, 10 ст. 59 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.08.2013 г. 

№ 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- письма Министерства образования Российской Федерации от 26 июня 2003 года 

№ 14-55-784 ин/15; 

- приказа государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Кабардино-Балкарского торгово-технологического колледжа» (далее - 

колледж) «Об организации ГИА в выпускных группах, обучающихся по 

специальностям и профессиям СПО»; 

- Положения государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Кабардино-Балкарского торгово-технологического колледжа» «О 

порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего профессионального образования». 

1.2. Положение о государственной экзаменационной комиссии (далее - Положение) 

определяет цели, порядок формирования и структуру ГЭК, ее полномочия и 

функции, порядок организации работы, права и обязанности членов ГЭК, 

функции уполномоченных представителей ГЭК. 

1.3. В целях определения соответствия результатов освоения студентами 

образовательных программ среднего профессионального образования 

соответствующим требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования 

государственная итоговая аттестация проводится государственными 

экзаменационными комиссиями, которые создаются образовательной 

организацией по каждой образовательной программе среднего 

профессионального образования, реализуемой образовательной организацией. 

2. Полномочия и функции ГЭК 

2.1. Обеспечивает соблюдение установленного порядка проведения государственной 

итоговой аттестации (далее - ГИА). 

2.2. Дает комплексную оценку уровня знаний выпускника и соответствия его 

подготовки требованиям ФГОС СПО в части сформированности общих и 

профессиональных компетенций присвоении им основных видов 

профессиональной деятельности. 

2.3. Принимает решение о присвоении выпускнику квалификации по результатам 

ГИА и выдачи диплома государственного образца о среднем профессиональном 

образовании. 

2.4. Разрабатывает рекомендации по совершенствованию подготовки выпускников 

по специальностям и профессии среднего профессионального образования. 

2.5. ГЭК руководствуется в своей деятельности действующим законодательством РФ 

и КБР, уставом колледжа и настоящим Положением. 



3. Структура ГЭК 

3.1. Государственная экзаменационная комиссия формируется из педагогических 

работников образовательной организации и лиц, приглашенных из сторонних 

организаций: педагогических работников имеющих ученую степень и (или) 

ученое звание, высшую или первую квалификационную категорию, 

представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки 

выпускников. 

3.2. Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается 

распорядительным актом (приказом) образовательной организации. 

3.3. Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, 

который организует и контролирует деятельность государственной 

экзаменационной комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых 

выпускникам. 

3.4. Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается не 

позднее 20 декабря текущего года на следующий календарный год (с 1 января по 

7 июля) Министерством просвещения, науки и по делам молодежи КБР по 

представлению ГБПОУ «КБТТК». 

3.5. Председателем государственной экзаменационной комиссии образовательной 

организации утверждается лицо, не работающее в образовательной организации, 

из числа: 

- руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих 

ученую степень и (или) ученое звание; 

- руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих 

высшую квалификационную категорию; 

- представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки 

выпускника. 

3.6. Руководитель образовательной организации является заместителем 

председателя государственной экзаменационной комиссии. В случае создания в 

образовательной организации нескольких государственных экзаменационных 

комиссий назначается несколько заместителей председателя государственной 

экзаменационной комиссии из числа заместителей руководителя 

образовательной организации или педагогических работников, имеющих 

высшую квалификационную категорию. 

3.7. Государственная экзаменационная комиссия действует в течение одного 

учебного года. 

3.8. Ответственный секретарь государственной экзаменационной комиссии 

назначается директором образовательной организации из числа работников 

колледжа. 

Колледж направляет на имя Учредителя письменное представление по 

кандидатурам председателей ГЭК. Состав председателей ГЭК утверждается не позднее 20 

декабря текущего учебного года на следующий учебный год (с 1 января по 7 июля) 

Учредителем колледжа и доводится до сведения образовательной организации. 

3.9. В состав ГЭК входят: 



- Заместитель председателя ГЭК обеспечивает работу ГЭК, возглавляет работу ГЭК 

при отсутствии председателя на заседании ГЭК. 

- Ответственный секретарь ГЭК (далее - секретарь ГЭК) - обеспечивает работу ГЭК, 

ведет протокол заседания ГЭК. 

Ответственным секретарем ГЭК может быть назначен заместитель директора по 

УПР, по УР, методист. 

- Члены ГЭК: 

Членами ГЭК в колледже могут быть: заместитель директора по учебно - 

производственной работе, по учебной работе, методист, преподаватели профессиональных 

модулей, имеющие высшую квалификационную и первую категорию, представители 

работодателей или объединений по профилю подготовки выпускников. 

3.10. Работа ГЭК проводится согласно расписанию ГИА. 

3.11. Порядок ведения заседания ГЭК определяется его председателем и объявляется 

присутствующим в начале заседания. 

На заседании ГЭК в день проведения ГИА заведующий учебной частью 

представляет следующие документы: 

- готовые дипломные проекты с допуском к защите за неделю до защиты ВКР для 

ознакомления с содержанием; 

- ФГОС СПО (требования к результатам освоения образовательной программы); 

- сводную (итоговую) ведомость успеваемости группы; 

- программу государственной итоговой аттестации; 

- приказ директора о составе ГЭК; 

- приказ по колледжу о допуске обучающихся к ГИА; 

- ведомость государственной итоговой аттестации, 

- протоколы заседания ГЭК. 

3.12. Сдача государственного экзамена и защита выпускных квалификационных работ 

проводятся на открытых заседаниях государственной экзаменационной 

комиссии с участием не менее двух третей ее состава. 

3.13. Результаты любой из форм государственной итоговой аттестации определяются 

оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» 

и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке 

протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий. 

3.14. Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются на 

закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, 

участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя 

комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос 

председательствующего на заседании государственной экзаменационной 

комиссии является решающим. 

3.15. Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, 

который подписывается председателем государственной экзаменационной 

комиссии (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем 

государственной экзаменационной комиссии и хранится в архиве колледжа. 

3.16. Лучшие дипломные проекты, представляющие учебно-методическую ценность, 

могут быть рекомендованы членами ГЭК к публикации, а также к использованию 

в качестве учебных пособий. 



3.17. Решения ГЭК о присвоении квалификации выпускникам, прошедшим 

государственную итоговую аттестацию, и выдаче соответствующего диплома о 

среднем профессиональном образовании объявляются приказом директором 

колледжа. 

3.18. После окончания государственной итоговой аттестации государственная 

экзаменационная комиссия (по каждой специальности) составляет ежегодный 

отчет о работе, который обсуждается на педагогическом совете. Отчет 

представляется в Министерство образования, науки и по делам молодежи КБР. 

3.19. В отчете отражается следующая информация: 

- качественный состав государственных экзаменационных комиссий; 

- вид государственной итоговой аттестации студентов по основной 

профессиональной образовательной программе; 

- характеристика общего уровня подготовки студентов по данной специальности; 

- количество дипломов с отличием; 

- анализ результатов защиты; 

- недостатки в подготовке студентов по данной специальности; 

- выводы и предложения. 

3.20. Члены ГЭК вправе: 

- присутствовать при проведении ГИА; 

- контролировать по поручению председателя ГЭК установленный порядок 

проведения ГИА; 

- информировать в рамках своих полномочий руководство ГЭК о ходе проведения 

ГИА и о возникающих проблемах; 

- вносить предложения по совершенствованию организации работы ГЭК, условий 

проведения ГИА. 

3.21. Члены ГЭК обязаны: 

- знать и соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых 

актов, регламентирующих проведение ГИА; 

- участвовать в заседаниях ГЭК; 

- выполнять возложенные на них функции в соответствии с настоящим Положением 

и Положением «О порядке проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 

информационной безопасности при проведении ГИА. 

3.22. Члены ГЭК несут ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации за ненадлежащее выполнение своих обязанностей и 

злоупотребление служебным положением. 

4. Порядок оплаты членам ГЭК 

4.1. Колледж самостоятельно устанавливает нормы времени для расчета видов работ, 

связанных с проведением государственной итоговой аттестации, учитывая 

рекомендации Министерства образования Российской Федерации, 

представленные в письме от 26 июня 2003 года № 14-55-784ин/15. 

4.2. Оплата членам ГЭК осуществляется по следующим видам работ: 

- председатель ГЭК - до 1,0 часа на человека; 

- заместителю председателя ГЭК - до 0,5 часа на человека; 



- членам ГЭК - до 0,5 часа на человека; 

4.3. Оплата работы по проведению государственной итоговой аттестации членам 

ГЭК в группах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований Кабардино-

Балкарской республики, осуществляется из бюджетных средств, в пределах 

штатного расписания ГБПОУ «КБТТК», утвержденного МПН КБР на 

соответствующий учебный год. 

4.4. Для назначения оплаты членам ГЭК составляется приказ, согласованный гл. 

бухгалтером колледжа. 

 


