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Основная задача инструктажа :

научить учащихся рационально планировать, 
осуществлять и контролировать изучаемые 
технологические и трудовые процессы;

соблюдать установленные технические 
требования, режимы, нормы времени; 

пользоваться способами контроля; 

выявлять ошибки и исправлять их. 



Текущий 
инструктаж 

это руководство 
деятельностью 
учащихся при 

выполнении ими 
учебно-

производственных 
работ.



В процессе 
индивидуального 

инструктажа, если это 
окажется необходимым, 
мастер дополняет то, что 

было показано и 
разъяснено во вводном 

инструктаже, добивается 
активности и 

самостоятельности 
каждого учащегося в 

учебной работе. 



сформировать у учащихся 
профессиональные 
умения и навыки;

на текущем инструктаже 
учащиеся самостоятельно 

выполняют учебно-
производственные 

задания; 

мастер направляет и 
корректирует их 

деятельность. 

Цель текущего инструктажа:



мастер наблюдает за 
работой учащихся со 

своего рабочего места и 
дает тому или иному 

учащемуся необходимые 
указания, подойдя к нему 
или находясь на своем ра-

бочем месте;

мастер планомерно (в 
заранее 

намеченной последоват
ельности) обходит всех 
учащихся, наблюдая за 

работой каждого, и 
инструктирует их;

мастер подходит к 
учащемуся лишь 

тогда, когда тот 
его подзывает;

учащиеся сами 
подходят к мастеру, и 
он инструктирует их 
на своем рабочем мес-

те.

Способы 
проведения 

текущего 
инструктажа:





ПКО 

Отчетный документ, 
хранится у кассира 
до конца рабочего 

дня.

Отрывная квитанция 
к ПКО, подписанная 

кассиром, заверенная 
печатью кассы.



«Наименование»

«Наименование 
филиала, 

структурного 
подразделения»

«Номер 
документа»

«Дата 
поступления»

«Дебет», 
«Кредит»

«Денежная 
сумма»

«Код целевого 
назначения»

«Принято от…»

«Содержание 
операции»

«Сумма» «В том числе» «Приложение»





СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!!!


